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NMonomxenue
O NopaAgKe pacCMOTPEHMA OOpaLLEeHMM rpamaaH

1.OBIUE MMOJOKEHUS
1.1.Hacrosmiee IlonoskeHHe O TMOPSIIKE PACCMOTPEHHS OOpAIICHWH TpaXKIaH B MYHHIUIIAIBHOE
OIO/DKETHOE JIONIKOJIbHOE oOpasoBarenbHOE yupexaeHune « Jlerckuit caac.TemnskoBka ba3zapHo —
KapaOynakckoro MyHUIIMIIAILHOTO paiioHa capaTtoBckoi obmactu (manee —MBJIOY) paspaborano
B COOTBETCTBUHU C!

Koncrutyuuei PO,

- denepanbHbIM 3aKk0oHOM Poccumiickoit ®deneparuu ot 29.12.2012r. Ne 273-d3 «O6
obOpazoBanuu B Poccuiickoit deaepanuny;

- @epepanbubiM  3ak0oHOM oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpEHHUS
oOparmenuii rpaxkaan Poccuiickoir @enepamumy.

- OepnepanpubiM 3akoHOM OT 04.08.2023 No 480-®3 «O BHECeHMM HW3MEHEHHH B
Oenepanpubiii 3ak0H  «O  TOpsSIKE paccMOTpeHHUs oOpamieHwid TpaxiaaH Poccuiickoi
denepanuny»

- YcraBom MBJIOY

1.2. TlonoxeHueM peryIupyrOTCs MPaBOOTHOIIEHUS, CBsI3aHHbIE C peaju3anueit
rpaxaanuHoM P® 3akpennenHoro 3a HuM Kouctutymueit PO npaBa oOpaiieHuss B Oprassl
MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUSI, YCTAHABIUBACTCA MOPSAOK PACCMOTPEHHs OOpalleHuil rpakaaH
B aamuHucrtpanuo MBJIOY.

1.3. VYcraHoBieHHBIH HacTosmMM lloo’keHHEM MOPSAOK pacCMOTpPEHHUsl OoOpalieHUi
rpakKJiaH pPacCIpOCTPAHAETCS Ha BCE OOpallleHUs TpPaXKIaH, 3a HMCKIOYCHUEM OOpalleHUH,
KOTOpbIE TMOJJIekKAT PACCMOTPEHHIO B HWHOM TMOPSJKE, YCTAaHOBJICHHOM (hefepatbHbIMU
KOHCTUTYIIMOHHBIMU 3aKOHAMH UM WHBIMH (elepadbHbIMH 3aKOHAMH, a TaKXKe IHUCEM,
WCIIOJIHEHHBIX Ha OQUIMAIBHBIX ONaHKaX YYpEeKIEHUHN, OpraHu3aluid, TPEeInpUsITUi,
MOJANUCAHHBIX UX PYKOBOAMUTENSIMHM, YINOJTHOMOYEHHBIMM Ha TO JIMUAMH, KOTOpbIE
paccMaTpuBarOTCA B MOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM JIJIs 00IIel KOPPECTIOHACHIINH.

1.4. YcranoBneHHslii HactosmuMm [lonoxkeHreM MOPSAOK PaccMOTPEHUs oOparieHui
TpaXJaH PacIpoCTpPaHSIETCS] HAa NPABOOTHOIICHMS, CBS3aHHBIE C PACCMOTPEHHEM OOpalieHUui
WHOCTPAHHBIX TPaKJaH W JIMI[ 0e3 I'paKIaHCTBA, 3a UCKIIOYEHHEM CIy4yaeB, YCTAaHOBJICHHBIX
MEeXIYHapOAHBIM A0ToBOpoM Poccuiickoit denepannu uimm ¢eneparbHbIM 3aKOHOM.



15. Ilpu paccMoTpeHnn oOpamieHusi HE JONMYCKAeTCs pasrilalleHue CBEACHUH,
coJiepKamuxcsi B oOpalieHny, a TakKe CBEACHUH, KacarolUXCs YacTHOM KHU3HM TpaKIaHWHA,
0e3 ero cormacusi. He sBisiercss pasriamieHWeM CBEIEHHH, COAepKalluxcsi B OOpalleHuw,
HampaBjCHWE MHCBMEHHOTO OOpalieHuss B TOCYJapCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO
cCaMOynpaBJICHUA WKW OOJDKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIICTCHHHWIO KOTOPBIX BXOJUT PCHICHUC
MOCTaBJIEHHBIX B 00paIlleHUe BOIIPOCOB.

1.6. Anmunuctpauuss MBJIOY cuctemarnuecku aHanusupyeT W o0OoOuiaer oOpaieHus
rpaXkJaH, COJEpXKalluecss B HUX KPUTUYECKHE 3aMEYaHusi, C IEJIbl0 CBOEBPEMEHHOTO
BBIABJICHHMA W YCTPpAHCHUA TIPHUYHH, [MOPOKAAOINIMX HAPYIICHHUEC IIpaB MW OXpPaHACMBIX
3aKOHOM HMHTEPECOB IPaX/IaH.

2. MIPABO TPA’KIAH HA OBPALIEHUE

2.1. I'paxxgane MMEIOT TPaBO OOpaIiaThCs JIMYHO, B YCTAaHOBJICHHOW (opme, a Takke
HaNpaBJIsTh HMHIUBHIyalbHbIE W KOJUJICKTHBHBIE THCBbMEHHbIE oOOpamieHus (B T.4. TIO
MH(POPMAITMOHHBIM CHUCTEMaM OOIIETO TMOJIb30BAHUS B DJIEKTPOHHOM (opMe C MCIOJIb30BaHUEM
(dbenepambHONW  TOCYAApCTBEHHOW  WMH(DOPMAIMOHHOM CHCTEMBI "E nunblii nopTan
rOCy/IJapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIbHBIX yciuyr (¢yHkumit)' (mamee - Enunblii moprtan), B
agmuaucTparuio MBJIOY m6o M0KHOCTHRIM JTUIAM.

2.2. T'paxgaHe peanm3ylOT TpaBO Ha oOpamieHue CcBOOOJHO ¥ JOOpPOBOJBHO, HE
Hapymasi MpaB v CBOOOJBI APYTUX JHUII.

2.3. ®opma obOpareHus TpaxaaHaMu BEIOUPAETCS CaMOCTOSITEIIBHO.

2.4. PaccMoTpeHue oOpallieHui TpakKaH OCYIIECTBISIETCS] OSCIIaTHO Ha PYCCKOM SI3BIKE.

2.5. Ilpu paccmotrpenun oOpamenuss B agmuuuctpanuio MBJIOY rpaxnanuH uMmeeT
MpaBo:

- MPEACTaBJIATh JOTOJHUTENIbHBIE JOKYMEHTHl M MaTepuaibl, JuO0 oOpamarbest ¢
MpoCKOOI 00 NX UCTPEOOBAHUH.

- 3HAaKOMHUTBCS C JOKYMEHTAaMH M MaTepuajiaMHu, KacalolIMMHCS pPacCMOTPEHUS
oOpallleHus, eciiu 3TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE MHTEPECHl JPYTrUX JIUII,
€ClIi B YKa3aHHBIX JIOKYMEHTaxX M MaTepuajax He COJAep)Karcsi CBEACHHUS, COCTaBISIOLIUE
rOoCy/IapCTBEHHYIO WJIM UHYIO OXpaHseMylo ¢efepalbHbIM 3aKOHOM TailHy.

- IOJIy4aTh NHUCHMEHHBIH OTBET IO CYHIECTBY IOCTaBIEHHBIX B OOpalllEHUH BOIPOCOB,
3a UCKJIFOUYEHHEM CllyyaeB, ykKa3aHHBIX B I.1.5.4, 5.8 nactosmiero IlonokeHus yBeaoMieHHE
0 mepeaapecanii OOpalleHMH B MHCbMEHHOW ¢GopMe B TOCYIAapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraH
MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHUS WJIH JOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT
pellleHre TOCTaBICHHBIX B 00paIleHUH BOIIPOCOB.

- oOpamatbes c kanmoOoil Ha MPHUHATOE MO OOpAallleHHI0 pEeLIeHUE WIH JeUCTBUE
(Oe3neiicTBUE), a TaKXkKe C 3asBICHUEM O MPEKPAIIeHUH PAaCCMOTPEHUS OOpalleHHs.

3. TPEBOBAHUSA K IMCBMEHHOMY OBPALIEHUIO
3.1. B oOpamenun B mNHCbMEHHON QopMe rpaxkaaH B 00S3aTENBHOM  MOPSJIKE
yKa3blBaeTcsl (paMuiMs, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOJDKHOCTHOTO JIMIA M €ro
JOJDKHOCTh B anMuHucTpauud MBJIOVY, a tarke gaMuins, uMs, OTYECTBO OOpallaroierocs,
MOYTOBBIM ajapec, MO KOTOPOMY JIOJDKEH ObITh HamNpaBle€H OTBET, YBEIOMJIEHHE O
nepeajipecallud  oOpallleHHs, H3JIaraercsi CyThb NPEAJIOXKEHHs, 3asBICHUS WM  KaJloOBbl,
CTaBUTCS JMYHAs HOJIUCHh O0palaroIIerocss 1 aTa oopameHus.



3.2. B cmydae HEOOXOJAMMOCTH B TIOATBEPKICHHE CBOMX JOBOJOB TPaKIAaHWUH K
oOpalleHrn0 B MHCBMEHHOUW (opMe mpuiaraeT JOKYMEHThI W MaTepHalibl JUOO0 WX KOIUHU.
OpuruHanel JOKYMEHTOB, TPUJIOKEHHBIC K OOpalleHUsM, BO3BPAINAIOTCS 3asBUTEISAM 1O UX
npocsoe.

3.3. OOpamienne, mocrynuBiiee B aaMmuHuctpamuo MBJIOY mo uHpOpMAaMOHHBIM
cucreMaM OOIIero MOJb30BaHUsA JMOO B (opMe SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTAa IOJICKUT
PacCMOTPEHUIO B MOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM HactosuM [losioxeHuem.

B oOpamennn rpaxxgaHuH B 00s3aTENBHOM MOPSIKE yKa3blBaeT CBOM (haMmimio, wMs,
OTYECTBO (ITOCITEHEE - MPH HAIWYHMH), a TAKXKE YKA3bIBaeT aJPEC SIEKTPOHHOM IMOYTHI JTHOO
UCIOJIb3YeT ajpec (YHUKaJIbHBIM MIEHTU(UKATOP) JIUYHOro KabuHeTa Ha EquHoM moprane, mo
KOTOpPBIM JIOJDKHBI OBITH HAaINpaBi€Hbl OTBET, YBEJAOMJIEHME O Iepeapecanuu oOpalleHus.
I'paxxmanuH BIipaBe MPUIIOKUTH K TAKOMY OOpaIlleHHI0 HEOOXO0IMMbIE IOKYMEHTHI M MaTepUabl
B 2JIEKTPOHHOU opme.

3.4. I'paxxmaHuH HampaplsieT oOpalleHHe B NMHUCHMEHHOW (opMe HEMOCPEICTBEHHO Ha
ums 3aBenyromero MBJOY wunum ero 3amectuTeneil, B KOMIIETEHIIMH KOTOPBIX BXOJHUT
pellleHre TOCTaBJIEHHBIX B 00pallleHUH BOIIPOCOB.

3.5. OOpamierrie B MHCBMEHHOW (oOpMe TIOUICKHUT OOSI3aTCIIbHOM pPETHCTpalid B
TE€YeHHE TPeX AHEW ¢ MOMEHTa MOCTYILJICHUS.

3.6. Bce mocrymatomue B agmuaucTpanuio MBJIOY oOpamenne B muchMeHHOUW (hopme
TpXIaH TNPUHAMAIOTCS, YYUTBHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCA. PerucTpanvoHHBIA  WHICKC
YKa3bIBAa€TCS B HIXKHEM IIPaBOM YIIIy MEPBOTO JIUCTA.

3.7. Ilucbma TpaxkJaH ¢ MOMETKOM «IMYHO» TIOC/Ie MPOYTEHUS aJIpecaroM, B Ciyyae,
€ClIi B HHUX CTaBATCA BOINPOCHI, TpeOyromMe OQUIMAIbHBIX OTBETOB, IEpPEeNaloTCsi Ha
pEerucTpanuo B YCTAHOBIEHHOM TMOPSIIIKE.

3.8. OOpamenne B MUChbMEHHOUW (opMme, cojaepiKaliee BOMPOCH], pelieHHe KOTOPHIX HE
BXOJUT B KoMIleTeHIMIO agMuHuctpauud MBJOY, noanexutr mnepechuike B TEUCHHE CEMHU
THEH €O [JHS perucTpald B COOTBETCTBYIOUIMH OpraH MWJId  COOTBETCTBYIOLIEMY
JNOJKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJUT pEUICHHE TOCTaBJICHHBIX B
oOpallleHHH BOINPOCOB, C YBEAOMJICHHEM TIpa)KJaHMHA O Iepeajpecaldd ero oOpaiieHus, 3a
UCKIIIOYEHHEM Ciydas, yka3aHHoro B ILI. 5.4, 5.8 nHacrosmero [lonoxenus.

3.9. 3ampeaercss HaNIpPaBIATh KaloObl IpakJaH Ha PACCMOTPEHUE TEM JOJHKHOCTHBIM
munam  aamuaucTtpaimun  MBJIOY, pemenue wunm  gedictBue  (0Oe3deiicTBHE)  KOTOPBIX
o0xaiyercs.

4. PACCMOTPEHUE OBPAIIIEHUN I'PAXKIAH, IOAIOTOBKA OTBETOB

4.1. Obpamenue, nocrtynusiiee 3aBenyromemy MBJIOY, mnoanexur o0s3areabHOMY
PaccMOTPEHHIO.

4.2. Yuer, peructpamusi, XOJ pPAcCMOTPEHHsI OOpalleHHs] TpaKIaH OCYIIECTBISIOTCS
3aBE/YIONIUM C 3aHECCHUEM B KypHaIl M KapTouKy jnaHoro npuema (IIpunoxenue 1).

4.3. 3aBenyromuii JJOVY:

- obOecrieynBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTPEHHE
oOpaiieHus, B cllydae HEOOXOJMMOCTH — M C y4acTHEeM TpaxJaHWHA, HAMPaBUBIIETO
oOpaiieHue;

- 3ampaiiMBaeT HEOOXOAWMBIE Ui  PAacCMOTpPeHHs]  oOpaimieHuss JOKYMEHTBHl WU
MaTepuanbl B JPYIHX OpraHax W y JpYruxX NOpeInpusTHii W OpraHu3anuid ropoja, 3a
WCKITIOYCHHEM CY/IOB, OPTraHOB JO3HAHHS U OPraHOB MPEABAPUTEIHLHOTO CIICICTBUS;



- MPUHUMAET MEpPbI, HAMPABICHHBIE HAa BOCCTAHOBJICHHWE WJIM 3alUTY HAPYIIEHHBIX
mpaB, CBOOOJI M 3aKOHHBIX WHTEPECOB T'PAXKIAHHMHA;

- 1aeT TUCHBMEHHbBIE OTBETHI IO CYILECTBY OCTABJICHHBIX B 0OpaIIEeHUU BOIPOCOB;

- YBEIOMJISICT TPaKJAaHWHA O HAIPABJIICHUU €ro OOpalleHHs Ha PACCMOTPEHHE B APYroi
OpraH WIM Jpyrue TPEANpUsTHs ¢ OpraHu3aldd Tropoja B COOTBETCTBHM C UX
KOMIIETCHIIUEH.

4.4. YupexaeHusi, TPEANPUATAS U OPraHU3ANMH MYHHUIUIIATUTETA 110 HANPABICHHOMY B
yYCTaHOBJIEHHOM Topsiike 3ampocy 3aseaytomero MBJIOY, paccmarpuBatoriero oOpaiieHue,
00s3aHBl B TEYCHHME 15 AHEW NPEIOCTaBUTh JOKYMEHTHI W MaTepUaNIbl, HEOOXOIMMBIC IS
paccMOTpeHHus oOpamieHusi, 3a UCKIIOYEHHEeM JOKYMEHTOB M MaTepuajioB, B KOTOPBIX
COJIEpXKATCSl CBEICHUS, COCTaBISIONIME TOCYIApCTBEHHYIO WJIM OXpaHIeMyl (enepaibHbIM
3aKOHOM TaiHy, W JIJIs KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIA MOPSIIOK MPEIOCTaBICHUSI.

4.5. OTBeTsl Ha oOpaleHHs TpakJaH, NMpHUCIaHHble Ha uMs 3aBenyromero MB/IOVY,
TOTOBSTCSl Ha ONlaHKE y4YpekJeHus 3a moanuchio 3aBemyromero MBIOY u peructpupyrorcs B
KypHaJe.

4.6. OTBeTHl JOJDKHBI COJEPKATh KOHKPETHYIO M YETKYyI0 HWH(OpPMAIHio IO BCEM
BOIIpOCaM, TIOCTABJICHHBIM B OOpaleHuu TpaxaaH. Eciam 3asBUTENIO JaH OTBET B YCTHOM
dbopme, To B Marepuanax, MPWIOKEHHBIX K OOPAIIEHUIO, OJDKHO OBITh ATO yKazaHo. Ecmm
JAeTCS TPOMEXKYTOUHBIH OTBET, TO YKa3bIBAa€TCS CpPOK OKOHYATEIHHOTO  PEIICHUS
MOCTABJIEHHOTO BOMPOCA.

OTBeThI, MOArOTOBJICHHBIE Ha OCHOBAaHMU IPABOBBIX JOKYMEHTOB, JOJDKHBI COAEPMKATh
PEKBU3HUTHI 3THX JOKYMEHTOB C yKa3aHHWEM JaThl W HAUMEHOBaHMS.

OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHHe OTHpAaBISeTCs] Ha UMs IEPBOTO MOJIMKCABIIETO
€ro JMIa, €CJIU B INCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JHUIO0, KOMY HAaJICKUT OaTh OTBET.

OtBer Ha oOpamenue, nocrynuBiiee B agmuuauctparuio MBJIOY no uHbopMarmoHHbIM
cucteMaMm OOIIero TOJb30BAaHUS, HAMNPAaBIsSETCS IO IIOYTOBOMY ajJpecy, yKa3aHHOMY B
oOparieHuu.

OtBert Ha oOpalieHue, noctynusiiee B (opMe AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA HaIlpaBIIsieTCs
Ha ajpec DJIEKTPOHHOM MNOYThl MO0 Ha aapec (YHUKaIbHBIA HACHTU(UKATOP) JTUYHOTO
kabuHeTa Ha Equnom nopraie.

4.7. ObOpamienusi TpaxIaH MNOCIE HMX PACCMOTPEHHUS HCIHOJHUTENIMH BO3BpAILlalOTCS
CO BCEMHM OTHOCSIIMMHCS K HUM MaTtepuanamu 3asenytomiero  MBJIOY, kotopslii
dbopMupyeT nena, B TOM YHCJIE C OTBETOM 3asBUTENIO B Ciydae, €Cld JaBajioCh MOPYYCHUE
UH(OPMHUPOBATH PYKOBOJICTBO O pe3yJabTaTaX pacCMOTPEHHUS.

5. IOPSIZIOK PACCMOTPEHHUS OTJEJIbHBIX OBPAIIIEHUM

5.1. OOpamenuss rpaxnaaH, mnoctynuBmme 3aBeaytomemy MBJAOY  wu3  cpencts
MaccoBoil HMH(poOpMaIMK, pPAacCMATPUBAIOTCA B COOTBETCTBUE C TMOPAJKOM U CPOKAaMH,
peyCMOTPeHHbIMH HacTosMM [lonoxennem.

5.2. B cnyuae, ecanu B oOpamieHMM B NHCbMEHHOH ¢opme He yKazaHa (damMuIus
rpaxJaHWHA, HANpaBUBIIEr0 OOpallleHHe U TOYTOBBIN ajpec, MO0 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh
HampaBjieH OTBeT, oTBeT 3aBenytomero MB/IOY Ha oOpamieHue He naeTcs, NPUHUMAETCS
peleHue o CIMCaHuu JIaHHOTO oOparieHus «B nemo».

5.3. Ecnmu B yka3aHHOM OOpalleHHH COJIEpXKaTcsi CBEICHUS O TOATOTAaBIMBAEMOM,
COBEpPILIAEMOM WJIM COBEPIIEHHOM IPOTUBOIPABHOM JIESTHUH, a TaKXKe O JIUIIE, €ro



MOJTrOTaBIMBAIOIIEM,  COBEpIIAIONIEM WJIM  COBEpIIMBIIEM,  OOpalieHHuEe  MOJJICKUT
HaIpaBJICHUIO B OPraH B COOTBETCTBUHU C €r0 KOMIIETCHIIUEH.

5.4. OOpameHue, B KOTOPOM OOXamyeTcs CyneOHOE pelieHHue, BO3BpaIlaeTcs
TPpaXIaHUHY C pa3bICHEHUEM TMOpsAKa 00KaJoBaHUS JAHHOTO CYACOHOTO pEIICHHUS.

5.5. Ilpu mnomyuenuun oOpalieHUs B TUCBMEHHOW (opMe, B KOTOPOM COJIEpKATCA
HEIEH3YPHBIC, OCKOPOWUTENbHBIC BBIPAKEHUS, YIPO3bl JKH3HH, 370POBBI0 WM HMMYIIECTBY
JOJDKHOCTHOTO JIMIA, a TaKXe YJICHOB €ro CEMbH, 3aBEIYIOIIMI BIpPaBE OCTaBUTHb TaKOe
oOpamenne 0e3 OTBETa IO CYIIECTBY IIOCTABICHHBIX B HEM BOIPOCOB M  COOOIIUTH
TrpakJIaHUHY, HAIIPaBUBIIEMY OOpallleHne, O HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOJICHHS] TPABOM.

Pemenne o crMcaHud MaHHOTO OOpAIllEHUs] W HAMPABICHUM COOOIICHHS 3asBUTENIO O
HEJIONYCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOJICHUST TPAaBOM NPUHUMAETCS U TIOJIMUCHIBAETCS 3aBEIYIOIIUM
MBJIOY unu 3amecTuTenem.

5.6. B cmydae, ecnm TekcT oOpamieHUss B TNUCHMEHHOW ¢opMe He TOJIaeTcs
MPOYTEHUIO, OOpallleHue HEe TMOJUICKUT HAINpaBJICHUI0 Ha PACCMOTPEHHWE M OTBET HAa HETO HE
naeTcs. 3asBUTEN0O 00 93TOM cooOmaercsi, ecid ero ¢aMuiauss W TIOYTOBBIM  ajapec
MOJUTAFOTCSl TIPOUTeHUI0. Pemenne o crmucanuu gaHHOTO oOpamenus «B nmemo» u cooOmieHun
3asBUTEII0 TIPUHUMAIOTCSI Y TIOAMKCHIBAIOTCS 3aBEAYIONIMM HWJIM 3aMECTHUTEJIEM.

5.7. OOparmenus TrpakaaH, MOCTYIUBIIKE OT OJHOTO W TOTO XK€ JIUIA IO OJHOMY H
TOMY € BOTPOCY, €CJIM CO BPEMEHH IOJaud TEPBOTO OOpalieHus HCTEK YCTAaHOBJIEHHBIN
HactosuM [lofo’)keHreM CpOK PacCMOTpPEHHUS WM 3asBUTENb HE COTJIACEH C MPHUHSATHIM TI0
€ro oOpalleHHI0 PEeHICHHEM, CUUTAIOTCS MOBTOPHBIMHU.

[Ipu paboTe ¢ MOBTOPHBIMH OOpALIEHUSMH JCIONMPOU3BOAUTENH  (OPMHUPYET IO C
YK€ UMEIOIUMUCS JOKYMEHTaMH 10 OOpalleHUsIM JTaHHOTO 3asBUTEIIs.

He cuutatorcsi moBTOpHBIMH OOpaleHUs] OJTHOTO U TOTO € 3asBUTEJA, HO MO Pa3HbIM
BOIPOCaM, a TaK’K€ MHOTOKPATHbIE — IO OTHOMY M TOMY %€ BOIIPOCY.

5.8. B cinyudae, ecnu mOpUYUHBIL, 10 KOTOPHIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTAaBJICHHBIX B
oOpallleHnHd BOMPOCOB HE MOT OBITh JaH, B NOCJIENYIOIIEM OBbLIM YCTPaHEHBI, T'paXJIaHUH
BIpaBe BHOBb HAMpPaBHUTh OOpamieHue 3apeayromemy MbBJIOY.

5.9. B cinydae ecnm B oOpalieHMHM B NMHUCBMEHHOW (GOpMe TpakJIaHWHA COJEPKUTCS
BOIPOC, Ha KOTOPBI €My MHOTOKPAaTHO JaBaJUCh MHUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBS3U C
paHee HampaBlICHHbIMU OOpalIeHHsIMH, U NPU ITOM B OOpallleHUH HE MPUBOJATCS HOBbBIC
JIOBOJBI WM OOcCTOATENnbCTBa, 3aBenywmuid MBJAOY BhopaBe mNpuHATH pelieHHe o
0€30CHOBATEILHOCTH OYEPEIHOr0 OOpalleHHus U MPEKpaIlleHUH MEePenucKu ¢ rpaxaaHuHoM. O
JAHHOM PELICHUH YBEIOMIISICTCS TpakJaHUH, HalpaBUBIIUN oOpalieHue.

5.10. B ciydae, ecnu OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBIEHHOTO BOMpOca B OOpAaIEHUH HE
MOXKET ObITh JaH 0e3 pasrialleHHs] CBEICHHM, COCTaBISIONINX OXpaHseMyro (enepaabHbIM
3aKOHOM TaiHy, TpakJaHWHY, HallpaBUBIIEMY OOpalleHue, cooOIIaeTcs 0 HEBO3MOXKHOCTH
JIaTh OTBET MO CYILLECTBY B CBSI3M C HEONMYCTUMOCTBIO pa3TJIallleHUs] YKa3aHHBIX CBEJICHUM.

6. CPOKH PACCMOTPEHUS OBPAIIIEHUN 1
YBEJOMJIEHUE 3ASIBUTEJIEA
6.1. OOpamenus, nocrynusire 3asenytomemy MBJIOY, paccmarpuBaercst B Teuenue 30
JHEN co JHS perucTpanuu oOpaiieHus B TUCbMEHHON (opMme.
Ooparenus, He TpeOyrolIre OMOTHUTEIBHOTO N3YYeHHS U IPOBEPKH, paCCMaTPUBAIOTCS
6e3oTnararenbHo. O pe3yabTaTax pacCMOTPEHHs YBEIOMIISIOTCS 3asSBUTEIN.



6.2. B UCKIIIOYUTENBHBIX CIy4asX PyKOBOJHUTEIb BIpPaBE MPOIUTH CPOK PACCMOTPEHHS
oOpamenuss He Oosnee uem Ha 30 naHell, yBeIOMHMB O IMPOAJICHUH CPOKAa €r0 PAaCCMOTPEHUS
rpakJaHMHA, HarpaBHUBILEro oOpamenue. [Ipoanenne cpoka oQopMmisieTcs HCHOIHUTEISIMHU
HE MEHEE YeM 3a IIATh JHEH 10 UCTEYEHUsI CPOKAa PAacCMOTPEHUS OOpalleHMs.

7. OPTAHU3ALUSA PABOTHI IO INHHOMY IIPUEMY TI'PAXKIAH

7.1. Jluuseiii npuem Trpaxgan B MBJIOY mpoBoauTcs 3aBeayOMIMM WM
YIIOJTHOMOYEHHBIMH Ha TO JuaMu. MHpopmanms o Mecte mpremMa, a Takke 00 yCTaHOBJICHHBIX
JUTSl IpreMa JHSAX M 4acax JOBOAMTCS 10 CBEACHHS TpaxkaaH yepe3 oduimanbueiil cait MBIOY
U Ha CTEHJIE YUPEXKICHUS.

7.2. I'papuk m mopspok nuuHOro mnpuema rpaxaad B MBJIOY  ycranaBimBaercs
3aBEAYIOLINM.

7.3. [lpy TMYHOM TIpUEMe TPaXKAAHWH TPEIbABISET TOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIUN €ro
JIUYHOCTb.

7.4. Tlo BompocaMm, HE BXOMAIIMM B KommeTeHIuio 3aBemytomero MBJIOVY,
3asiBUTENIIM  pEKOMEHAyeTcs OoOpaTUTbCcs B  COOTBETCTBYIOUIME OpraHbl, YUPEKICHHUS,
OpraHu3aIiy.

7.5. Bo BpeMst 3amucu Ha IpUEM 3aBEAYIOIIMM 3amojHSAeT KapTOUKY JIMYHOTO IpHUeMa
rpaxaanuHa (ITpunoxxenue 2), B KOTOPYIO 3aHOCUTCS cojiepaHue oOpallleHusl rpaXJaHruHa Ha
JUYHOM TpUEMeE, a TaKXKe PpEe30JIIOIMS BEIyLUIEro MpUeM, C MOPYYEHUEM  JOJKHOCTHOMY
muny. llpu HeoOxomumocTH TpakaaHaM Tpelyiaraercd HU3J0XKUTh CYTh  BOIpoca B
nucekMeHHOM  Buje. [lucbmeHHoe oOpamieHue B 3TOM  Clyyae pETHCTpUpYeTcs U
paccMaTpuBaeTcs B YCTAHOBJIEHHOM MOpPSJKE, a B KapTodke Jenaercss oTMeTrka «OCTaBIeHO
3asBJICHUE» W JjaTa PEruCTPALMH.

7.6. B cnydae, ecnu W3J0KEHHBIE B YCTHOM oOpamieHun (akTbl U 00CTOSTEIHCTBA
SIBJIAIOTCSI OYEBHJIHBIMH U HE TpeOyIOT TOTMOJHUTEIHHOM MPOBEpPKU, OTBET Ha oOpalleHue C
corjacusi rpaKJaHMHA MOKET  ObITh JJaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO NpHEMa, O YeM JeNIaeTCs
3alUCh B KapTOUYKE JIMYHOTO IpHEMa I'pakJaHuHa. B ocTaibpHBIX Ciy4asx JaeTcs MUCbMEHHBIN
OTBET I10 CYILECTBY ITOCTaBJICHHBIX B OOpaIlIeHUH BOIPOCOB.

7.7. B xoae AMYHOrO mHpHeMa TpaxJaHUHY MOXET ObITh OTKa3aHO B JalbHEHIIEM
paccMoTpeHuH oOpallleHus, eclii eMy paHee ObUl JaH OTBET IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B
oOpallleHUH BOTIPOCOB.

8. KOHTPOJIb 3A COBJIIOAEHUEM ITOPAJAKA
PACCMOTPEHUS OBPAIIIEHUM

8.1. JIoJoKHOCTHOE JIMIIO B Ipesiesiax CBOEH KOMIETEHIMH OCYILECTBIISET KOHTPOJb 3a
COONIIOICHMEM  TIOpsIKAa ~ pacCMOTpeHUs  OOpalleHMi,  aHAIM3UPYeT  COJEepKaHHe,
MOCTyMaromux oOpamennit u  uHGopMupyer 3aBemytomero MBJIOY o HapymeHusx
HCIIOJIHUTENBCKON NUCLUILIAHBI.

8.2. 3aeayromuit MBJIOY mnpuHuMaer Mepsl MO CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHUIO HU
YCTpaHEHHUIO MPUYUH HApYIIEHUs MpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPAXK/IaH.

8.3. Jluma, BUHOBaThle B HAPYIIEHUHM MOpPsSAKA PACCMOTPEHHUS OOpalleHHH TIpa)aaH,
U3JIOKEHHOro B HacrosAmeM [lonokeHHH, HECyT OTBETCTBEHHOCTb, IIPEAYCMOTPEHHYIO
3aKOHOJIaTEIIbCTBOM P®.



9. SAK/IIOYUTEJBHBIE INOJOXEHUSA

9.1. OTBETCTBEHHOCTh 32 OpraHU3alMI0 PACCMOTPEHUs OOpalleHUid TpaxkaaH U
coOroieHre YCTaHOBJICHHBIX CPOKOB BO3Jiaraercs Ha 3apenyromero MBJIOY.

9.2. Jlenma c oOpaiieHUsIMU TPXKIAAH XPAHIATCS B TEYCHUE S JIET, a M0 UCTCUCHUU
YKa3aHHBIX CPOKOB BBIJICIISIIOTCS K YHUUYTOKCHHUIO B YCTAHOBJIICHHOM TOPSIIKE.

9.3. Hacrosimee [lonoxxeHue neNCTBYET 10 TPUHATHS HOBOTO.

IIpuioxenune 1
K [lonoxxenuto o mopsiike paccCMOTPEHHUS
oOparenus rpaxaan B MBJIOY
«ercknii can c.TersikoBka» [Ipukas
Nel4 ot 09.01.2024r

XKypnan peructpauuu 1o oOpaleHusIM TpakIaH
MBJIOY «/letckuii caac. TemmsakoBka

Hara Peructpanuon damunus, Bun u Pe3omonms Iloamnuce Ormerka | Otmerka 00
peructpaiu HBII HOMEp HMS, OTYECTBO KpaTKoe WU KOMY HUCIIOJIHU 00 OTHpPABJIECHU
u Iloamuce rpakJ1aHUHA, COZIepXKaH | HaIpaBlieH TENsA B HUCIIOJIHCH u

HCTIOIHU IMOYTOBBIN ue JIOKYMEHT HOJIy4YEHUU 14071 JIOKyMEHTa
TENs B ajpec obparieHu JIOKyMEHTa | JOKYMEHT B JI€JIO
NIOJIy4E€HUU o a

JOKyMEHTa




Ipunoxenue 2
K IlonoxxeHnto o mopsiike pacCMOTPEHMUS
obpamenus rpaxkaan B MBJIOY
«ercknii can c. TersikoBka» [Ipukas
Nel4 o1 09.01.2024r

KAPTOYKA JIMYHOI'O NPUEMA TPAXKIAH

Jara npuema

@®.1.0. rpaxxannHa

Mecto pabGoTsl
JlomamHuii aapec
Tenedpon
Coneprxanre yCTHOTO 00palieHus

Pesynbrar paccMOTpeHHs YCTHOTO OOpalleHus rpaXkIaHHHA
1.Komy otnipaBiieHO (pe30JIroITus)

_2.JlaTta uCIOJIHEHH S,

3.JloTIOTHUTENBHBIA KOHTPOJIb
4.CHSATO ¢ KOHTPOJIA
5.Pesynbrar
6./laTa, JOIPKHOCTD UCTIOJTHUTENS
7.0T rpaXkaaHuHa MPUHATO NMUChbMeHHoe 3asBieHue (IIpunaraercs)

Bx. Ne ot « » 20 r




MyHununaibHoe 0I0PKETHOE JIOIIKOIBLHOE 00pa30BaTEIbHOE YUPEKICHHE
«erckuit can c.TemnsikoBka bazapno - KapaGynakckoro MmynununanbHoro paiiona CapaToBCKOM
obmacTm»

[TPUKA3

09.01.2024. Ne 14

006 yrBepxaennu [1ooxxeHus o opsiIke
paccMoTpeHus oopamennii rpaxkaad B MBJIOY».

B cootBerctBuu ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-@3 «O nopsiake
paccMoTpeHusi oOpaieHnuid rpaxaan Poccuiickoit deneparuuy, B IENIX
COBEPUICHCTBOBaHUS padoThl ¢ oOpamieHusiMu rpaxaad B MbBJIOY
«Jlerckuii can c.TemmsakoBkay

ITPUKA3BIBAIO:

1. Vreepmuts «[lonoxxenne o mopsiike paccMOTpeHusi oOpamienuil rpaxiaadn BMBJIOY
«erckwuit can c. TemakoBka» (nanee [lomoxenue)

2. YdacTHHKaM oOpazoBatenbHbIX OTHOmEeHHH  MBJIOY mnpuHATH K CBEIEHUIO JaHHOE
ITonosxenmue.

3. KOHTpOIIb HCIIOIHEHHS IPHKA3a OCTABIISIO 3 COOO.

/ /” O \
3aseayromuiit MB1OY (35, ¢ o0 \2 2\
«/lercknii caa c. TensikoBKa» t'f/f Z?.f%lf’é&/ Iunosa JLE.
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